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Offre de stage
Stagiaire junior en veille

Help Management, agence conseil en management, spécialisée en veille et management de
’information, recherche un stagiaire junior en veille.

Missions
e Aide a la structuration de l’activité documentaire des missions de conseil
»  Appui et support aux consultants sur les missions clients par |’élaboration de livrables de
synthése et la formalisation d’outils de travail
» Aide aux formateurs dans les activités d’ingénierie pédagogique de formation
e Support aux actions de veille

Profil et compétences
« Formation supérieure universitaire Bac + 5, Master 2, MS
» Spécialisation en documentation, veille ou SIC
» Maitrise du francais a U’écrit et a 'oral ainsi que [’anglais
» Maitrise de la suite bureautique Office (Outlook, PowerPoint, Excel et Word)
»  Maitrise des techniques documentaires et de recherche d’information
» Force de proposition, apport méthodologique, sens de |’écoute et de I’observation

Lieu de travail
Paris principalement aux locaux de l’agence et aupreés des clients (lle de France)

Indemnisation
Stage conventionné d’une durée minimale de 6 mois a temps plein. Indemnités de stage en
conformité avec la législation en vigueur.

Contact

Merci de nous faire parvenir votre dossier complet a [’adresse suivante recrutement@help-
management.com sous la référence Stage_HM_Veille_10. Le dossier est composé d’un CV d’une
page, d’une lettre de motivation (récentes publications appréciées).




